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ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส (Digital Signature) ท่ีมีความ

นาเชื่อถือ และพิสูจนความเปนเจาของได ตามมาตรา 9 

มาตรา 26 ของพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทาง

อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 และท่ีแกไขเพิ่มเติม
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NU e-Document & Cloud Storage
1) ใชงานในระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส (e-Document)

2) สราง Share Drive และ Folder เพ่ือใชงานรวมกัน

Digital Certificate
1) ติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส User Certificate

2) ติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส Trust Root CA

Digital Signature
1) สรางลายเซ็นดิจิทัล ชนิดไฟล PDF

2) เชื่อมโยงภาพลายเซ็น กับ User Certificate

Stamp
1) สรางตรายางดิจิทัล (Stamp) ชนิดไฟล PDF

2) นําตรายางดิจิทัล (Stamp) ไปใชท่ีโปรแกรม Adobe Acrobat

การใชงาน Digital Signature ตองเตรียมตัวอยางไร



การจัดการเอกสารแบบเดิม

การจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส



การจัดการเอกสารแบบเดิม การจัดการเอกสารอิเล็กทรอนิกส



ระบบนิเวศเอกสารดิจิตอล



กระบวนการเวียนเอกสารจากสวนกลาง โดยใชระบบ NU e-Document

1. สวนกลาง สามารถ Scan เอกสารและบันทึกขอมูลลงในระบบ

2. สงเวียนเอกสารไปยัง คณะ/หนวยงาน ภายในมหาวิทยาลัย

ทุกหนวยงาน ในคร้ังเดียวดวยเวลาท่ีรวดเร็ว

Scan เอกสาร

File เอกสารท่ีผาน Digital signature

ระบบ NU e-Document

สวนกลาง

คณะ / หนวยงาน

รูปแบบการทํางานระบบสารบรรณอิเลก็ทรอนิกส 

ในรูปแบบ Paperless



กระบวนการรับ – สงเอกสาร ผานการพิจารณาจากผูบริหารมหาวิทยาลัย ดวยระบบ 

NU e-Document
1. หนวยงานตนเรื่อง Scan เอกสารและบันทึกขอมูลลงในระบบ สงใหกับ สวนกลาง หรือหนวยงานท่ีสังกัด 

รองอธิการบดี ในกํากับ เปนผูเสนอ

2. สวนกลาง หรือ หนวยงานท่ีสังกัด รองอธิการบดี ในกํากับ เกษียนหนังสือ หากมีเอกสารเพ่ิมเติม 

สามารถเพ่ิมไฟลเอกสารลงในระบบได

3. รองอธิการบดีฯ ดําเนินการสั่งการผานระบบได หากตองให อธิการบดี พิจารณาเอกสาร สามารถสง

เอกสารตอไปยัง อธิการบดี ผานระบบได

4. อธิการบดี ดําเนินการสั่งการผานระบบได และสงกลับไปยังเลขาฯ และ/หรือ สวนกลาง ผานระบบ ได

5. เลขาฯ หรือ สวนกลาง สงเอกสาร กลับไปยังหนวยงานตนเรื่อง พรอมกับ

สงไปยัง หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ตามรายละเอียดการสั่งการของผูบริหารมหาวิทยาลัย ในระบบได

File เอกสารท่ีผาน Digital signature

ระบบ NU e-Document

สวนกลาง / เลขาฯ ผูบริหาร

คณะ / หนวยงาน

Scan เอกสาร

อธิการบดีมหาวิทยาลัย

รองอธิการบดีมหาวิทยาลัย

File เอกสาร

File เอกสารท่ีผานการเกษียน



กระบวนการรับ-สงเอกสารภายในองคกร ดวยระบบ 

NU e-Document
1. สวนกลาง หรือ คณะ/หนวยงาน สงเอกสาร ผานระบบ 

2. ธุรการประจําคณะ/หนวยงาน เกษียน และสงเอกสารตอไปยัง 

ผูบริหาร ประจํา คณะ/หนวยงาน เพ่ือพิจารณาเอกสาร

3. ผูบริหารประจํา คณะ/หนวยงาน สั่งการผานระบบ และ สงเอกสาร

ไปยัง หัวหนางาน และ/หรือ ผูท่ีเก่ียวของ ในเวลาเดียวกันได

4. หัวหนางาน และ/หรือ ผูท่ีเก่ียวของ สามารถเขาถึงเอกสาร ผานระบบได

Scan เอกสาร

File เอกสาร

ระบบ NU e-Document

สวนกลาง หรือ คณะ/หนวยงาน

ธุรการ หรือ ผูท่ีเก่ียวของ

ผูบริหาร ประจําคณะ/หนวยงาน

File เอกสารท่ีผาน Digital signature

File เอกสารท่ีผานการเกษียน



การใชงานลายมือชื่อดิจิทัล (Digital Signature) ในโปรแกรม 

Adobe Acrobat Reader และ Foxit PDF Editor Pro

https://citcoms.office.nu.ac.th/nu-digital-signature
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